
第 38 回所沢市民フェスティバル 
「企業ＰＲコーナー」参加募集要領 

 
１ 所沢市民フェスティバルについて  

 

（１）趣 旨 等      市民手づくりの祭典である所沢市民フェスティバルは、市民の心と心の 

ふれあいや連帯感を高め、コミュニティづくりを推進するとともに、所沢

の魅力を発信することを目的に開催するものです。 

（２）主  催  所沢市民フェスティバル実行委員会 

（３）後  援  埼玉県・所沢市 

（４）開 催 日  平成 29 年 10 月 28 日（土）・29 日（日）午前 10 時～午後 4 時 

         ※雨天決行 

（５）会 場  所沢航空記念公園・所沢市民文化センター『ミューズ』 

 

２ 募集内容について  

 

（１）目 的   地域の一員である企業が、その業務内容等を広く紹介すると共に市民 

及び他企業との交流を目的とします。 

（２）参加資格  ・所沢市内または近隣市町村に本店（支店）を持ち、法人登記を行って 

いる企業 

・開催当日(午後 4 時から)及び翌日（10 月 30 日（月））の全体清掃に 

協力できる方。 

・説明会に出席できること。（（８）説明会参照 ） 

※所沢市暴力団排除推進活動の趣旨にのっとり、暴力団と関係する企業 

 はお断りいたします。なお、暴力団と関係する企業と判明した場合は、

参加申込みを取消します。 

※全体清掃に参加できない場合は、次回の参加をお断りします。 

※出店内容は企業の事業に係ることを中心としてください。 

（３）参 加 費  ４２，０００円（2 日間 1 区画 3.6ｍ×5.4ｍ、テント付）        

（４）協 力 金  場内清掃及び場内警備に係る費用にご協力お願いいたします。 

         ※１区画当たり 

飲食を伴う企画 ４，０００円 

飲食無しの企画 ３，０００円 

（５）募集区画  ア）1出店者 3区画までとし、募集します。 

           ※複数区画を募集する場合は、連続した区画となります。 

イ）募集区画を超える申し込みがあった場合は、2 区画以上お申し込みい

ただいている方について当実行委員会で抽選を行い、一部の方を 2 区

画とさせていただきます。なお、それでも募集区画を超える場合は、

厳選な抽選の上、出店者を決定いたします。抽選結果については、結

果通知書の発送をもって代えさせていただきます。また、抽選方法・

結果についての異議申立ては一切受付できませんので予めご了承くだ

さい。 

※いかなる場合も参加権利を他の方へ譲渡することはできません。 

 



（６）受付期間  平成 29 年 8 月 1 日（火）～8 月 10 日（木） 

（７）申込方法  下記の書類を実行委員会事務局までご提出ください。 

①参加申込書、誓約書 

②参加資格を証明できる書類（登記簿謄本の写し等） 

(食品を扱う出店者は以下③、④の書類も必要です) 

③臨時出店の概要 

④保菌検査（検便）成績書（従事する方全員分）は、平成 29 年 6 月以降                           

のもの 

※必要書類を全て揃えて、申込みください。不足書類がある場合は、 

受付できません。ただし、「保菌検査（検便）成績書」については、 

下記説明会前の９月１日（金）午後４時までにご提出ください。 

期日までに提出のない時は、参加することが出来ません。 

 

（８）説 明 会  参加企業の方を対象に、下記のとおり説明会を行います。 

    

          日 時：平成 29 年 9 月 3 日（日）  

            午後１時：開場＆受付開始、   午後 1 時 20 分：説明会開始  

場 所：所沢市役所 8 階大会議室 

(１)説明会当日は、必ず責任者が出席してください。 

(２)責任者が出席できない場合は、代理人を立ててください。 

※複数店舗にまたがる代理人は認められません 

(３)出席できない場合は、出店辞退とみなします。 

          ※車でのご来庁はご遠慮ください。 

 

 

３ 出店上の留意事項について  

 

（１）ご   み  ア）出店により出たごみについては、必ず、持ち帰ってください。 

なお、来場者が出したごみについては、「燃やせるごみ」「破砕ごみ 

類（燃やさないごみ）」「プラスチック」「びん・かん」「汁もの」 

「ペットボトル」の 6 種類に分別し、必ずゴミステーションへお出し 

ください（ごみ袋は、透明なものを使用してください）。 

イ）ごみの減量及びリサイクルにご協力ください。 

ウ）各出店者はごみ箱（袋）を設置し、分別の徹底にご協力ください。 

エ）飲食物の残りや調理で出たゴミ（汁物含む）は水詰りの原因となり 

ますので、絶対に排水溝には流さないでください。 

詰まった場合は、各自で取り除いてください。 

また、水飲み場で器具・食器等の洗浄は絶対に行わないでください。 

（２）清  掃  会場内の清掃については、各日とも終了後直ちに各自出店場所付近の清掃 

を行い、回収したごみは、所定の場所にお出しください。 

開催日翌日(10 月 30 日(月))は、会場全体の清掃を行いますので、本部前 

で受付（午前 9 時）をしてください。（ゴミ袋をご持参ください。） 

（３）駐 車 場  １団体につき１台分ご用意できます。（指定駐車券が必要です） 

※ご利用の場合は警備協力金、1,000 円(2 日間)の負担をお願いします。 

※駐車場内でのトラブルについては実行委員会では責任を負いかねます。 



（４）そ の 他  ア）政治及び宗教活動、募金活動はできません。 

イ）公園内を汚す可能性や第三者へ被害・損害を与える等の可能性がある 

ものについての販売を、一切禁止します。 

ウ）出店者自身の責任によると判断されるトラブルについては実行委員会 

では責任を負いかねますので、必要に応じて各出店者において保険等 

に加入するようお願いします。 

また、火気を取扱う場合には、必ず消火器を設置してください。 

なお、熱等で路面・植栽等に破損が生じないよう養生してください。 

エ）既設の喫煙所以外の場所での喫煙は禁止いたします。 

オ）規則を遵守できない出店者については、参加をお断りします。 

カ）生き物（植物は除く）の取り扱いは、一切禁止します。 

キ）ナイフ、包丁、模造刀、はさみ等の先のとがったものの取扱いは、 

調理等の作業に使用する場合を除き一切禁止します。 

ク）火災や地震、暴風雨等の危機事案が発生した場合には、実行委員会の 

指示に従い、速やかに対応してください。 

ケ）本要領により収集した個人情報は、市民フェスティバルの運営及び、 

所沢市暴力団排除推進活動にのみ使用いたします。 

コ）原則として参加費、備品代及び協力金の返金はできませんので 

御了承ください。 

 

４ 問合せ先   所沢市民フェスティバル実行委員会事務局 

         〒359-8501 所沢市並木一丁目 1 番地の 1 

               所沢市役所地域づくり推進課内 

               TEL：04-2998-9083     FAX：04-2998-9491 

 

   参  考     貸出し備品料金一覧（料金は 2 日間の料金です） 

品   名 金   額 仕          様 

テ ン ト 用 横 幕 

 

１,５００円／１間 

テント囲い用 

※テント横に幕を張る：２間 

※テント後ろに幕を張る：３間 

机 

 

２,２００円／脚 

1.8ｍ×0.45ｍ  H=0.7ｍ 

※火気使用の場合は天板に養生

をしてください。 

イ ス 

 

４５０円／脚 折りたたみ式 

電 源   １０,０００円／個 
１個でコンセント２口付き 

※合計で１５００ワットまで 

パ ネ ル ボ ー ド 
 

５,０００円／枚 1.8ｍ×0.9ｍ  



第 38 回所沢市民フェスティバル｢企業 PR コーナー｣参加申込書 

【添付書類】 

①法人登記していることが分かる書類 

※食品を扱う団体(事業所)については、以下の書類も提出 

②臨時出店届 

③保菌検査(検便)成績書(従事する方全員分)平成 29 年 6 月以降のもの 

◎９月１日（金）午後４時までに提出 

ふ り が な  

企 業 名 
 

 

責任者又は 

参加希望者 

ふりがな 
 連絡先 

氏 名 

 ＴＥＬ： 

ＦＡＸ： 

住 所 
〒   ―   

E-mail ＠ 

企業の事業内容

当日の催物内容 

 

ＰＲしたい点 
 

区画数 
 

                  区画 
搬入車輌

の台数 
 

    台 
指定駐車券

１台の希望 
有 ・ 無 

借用備品 

 

机         台 

 

イス        脚 

 

電源        口 
※1 口にコンセント２つ(計 1500ｗ)付 

 

展示用パネル    枚 

 

テント用横幕    間 
※横幕数は事務局で記入します。 
 

【事務局記入】 

 

合計         円 

横幕 

囲い方 

 

【記入例】2区画 3 方囲いの場合 

 

  

※横幕で囲う部分を塗りつぶしてください 

 

 

 

火気器具の使用 

（○をつけてください） 

無し ／ ガスこんろ ・ カセットこんろ ・ 炭焼き ・発電機 ・  

     その他（      ） 

※ホットプレート、電子レンジ、IH 調理器具、電気ポット等は火気器具には含みません。 
 

備考（レイアウトの希望や持込み備品・器具、開催日時、その他要望等がありましたら記入してください) 

 

 
 

確 認 事 項 

募集を何でお知り

になりましたか？ 

１ 広報ところざわ   ２ フェスティバルＨＰ   ３ 所沢市ＨＰ 

４ フェイスブック ５ 昨年参加した  ６ その他(           ) 

 3.6m 
(2 間) 

    

 
前 

＝テント 1張  

    

 
前 

横幕：計 10 間 

 

2 間 2 間 

3 間 3 間 

5.4m(3 間) 

横幕：計   間 

裏面有り 



 

 開催当日の従事者名簿 （責任者は最初に記入してください。） 

    ※太枠内を記入してください。   

  

 

 

所沢市民フェスティバル実行委員会 

 委 員 長  熊 耳 美 壮 様 

 

誓  約  書 

 
 第 38 回所沢市民フェスティバルに参加するにあたり、企業 PR コーナー募集要領を遵守し、 

実行委員会の指示に従うことを誓約いたします。 

 また、留意事項違反、その他実行委員会に不適切と判断された場合には、出店取消しの指

示に従うことを誓約いたします。 

 

 

 平成 29 年  月  日 

 

                  責任者署名                  

 

生年月日 

ふ り が な 

住    所 性別 保菌 
従 事 者 氏 名 

Ｔ 

Ｓ  年 月 日 

Ｈ 

  
男 

・ 

女 

 

 

Ｔ 

Ｓ  年 月 日 

Ｈ 

  
男 

・ 

女 

 

 

Ｔ 

Ｓ  年 月 日 

Ｈ 

  
男 

・ 

女 

 

 

Ｔ 

Ｓ  年 月 日 

Ｈ 

  
男 

・ 

女 

 

 

Ｔ 

Ｓ  年 月 日 

Ｈ 

  男 

・ 

女 

 

 

Ｔ 

Ｓ  年 月 日 

Ｈ 

  
男 

・ 

女 

 

 



臨時出店の概要 
 

 

 

臨時出店者 
      

 

取扱食品 

      

 
 

食品の取扱方法   

（調理工程・販売等） 

    

店  舗  平  面  図  

（テント内の平面図を記入してください） 

設  備  概  要 

１ 設備位置  （ 屋内 ・ 屋外 ）      

２ 冷蔵設備  （ 冷蔵庫 ・ アイスボックス ・ その他 （                    ）   ）  

３ 給水設備  （ 水道 ・ 貯水タンク ・ その他 (                        )     ） 

       

従 事 者 名 簿 

氏     名 従事内容（調理・販売等） 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



臨時出店の概要 （記入例）   

臨時出店者 所沢 太郎 

取扱食品 
やきそば・焼きトウモロコシ・ビール                                 
※取扱商品についてすべて記入してください。 

食品の取扱方法   

（調理工程・販売等） 

①やきそば：材料（キャベツ、もやし、ニンジン、豚肉、麺（ゆで））野菜類、豚肉、麺をすべて加熱調理。                     

②焼きトウモロコシ：材料（トウモロコシ（ゆで））バーナーで炙る。                                                            

③ビール：市販の缶ビールを販売。                                                                               

※食品に入る材料はすべて記入し、詳細な調理工程を書いてください。                                

なお、市販のものを直接販売する時以外は工程を書いてください。             

 ※書ききれない際は、裏面に記入ください。                       

店  舗  平  面  図  

       
  （テント内の平面図を記入してください）   

      
  

  
ジェネレータ－   

    

冷蔵庫 

  

  
  

  

    
   

  

       

    
   

    

  
調理場所  

    

  
 

    

    
   

    

           
   

    

  
レジ 販売場所 

    

      

              

              

設  備  概  要 

１ 設備位置  （ 屋内 ・ 屋外 ）                                                     

２ 冷蔵設備  （ 冷蔵庫 ・ アイスボックス ・ その他 （                     ）  ）                                    

３ 給水設備  （ 水道 ・ 貯水タンク ・ その他 (                     )             ） 

 

 

 

     

 
従 事 者 名 簿 

氏     名 従事内容（調理・販売等） 

所沢  一郎 焼きそば調理 

所沢   次郎 焼きトウモロコシ調理 

所沢   三郎 調理完了品、ビールの販売 

所沢   伍郎 調理完了品、ビールの販売 

所沢   史郎 金銭の受け渡し 

 


